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A tutti i docenti dell'lstituto Comprensivo
Ai Referenti dei Plessi

Al personole ATA
AI DSGA

LORO SEDI
Ai Genitori per tromite degli olunni

Al Sito Web
All'Albo di tutti i plessi dell'lstituto

CIRCOTARE N.I

Oggetto: Circolore permonenle sullo Vigilonzo - A.S. 2016-11

ln occosione dell'ovvio delle lezioni del nuovo onno scolostico si richiqmo
I'ottenzione di tutto il personole scolostico su olcune disposizioni in temo di
vigilonzo degli olunni e dello responsobilitò che grovo sull'istituzione scolostico e, in
poriicolore, sui singoli docenti e colloborotori scolostici.
A tole scopo si richiomo lo Circolore permonente, oppositomente oggiornoto,
pubblicoto lo scorso A.S. con prot. n.4174/A55 del AilrcnOlS.

Lo responsobilitò dei docenli
L'obbligo di vigilonzo ho inizio con I'offidomento dello studente ollo scuolo e
termino con lo riconsegno ollo fomiglio o od odulto responsobile (od esempio nel
coso di servizio di scuolobus). Lo responsobilitò risulto tonto moggiore quonto
minore è I'etò dell'olunno.
Lo responsobilitò, per lo cosiddetto culpo in vigilondo, derivo dollo presunzione
che il donno sio I'effetto del comportomento omissivo del sorveglionte nei
confronti delle persone o lui offidote. ll docente può liberorsi do tole responsobilitò
solo se:

'/ risulto essere presente ol momento dell'evento (è ovvio mo è opportuno
comunque evidenziorlo) ;

'/ dimostro di non overe potuto evitore il fotto poiché lo stesso si è monifestoto
in modo imprevedibile, repentino e improvviso.
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Sull'insegnonte grovo pertonto uno presunzione di responsobilito che può essere
superoto solo dimostrondo di over esercitoto correttomente lo funzione di
sorveglionzo sugli olunni.
L'obbligo di vigilonzo si estende oll'ottivito scolostico in genere (compresi
l'intervollo, le uscite didottiche, i vioggi di istruzione e ogni oltro ottivito che si

svolgo nei locoli scolostici o in quelli di pertinenzo), quindi lo responsobilitò degli
insegnonti non è limitoto oll'ottivitò didottico in senso stretto, mo riguordo I'intero
periodo in cui gli olunni si trovono sotto il loro controllo.
A questo proposito si vedono gli ortt. 2043,2048 e 2047 del Codice Civile e l'ort. 6l
dello legge 1 1 107 I 1980.

Entroto e uscilo degli olunni dollo scuolo
Ai sensi dell'ort. 29, commo 5 del CCNL 29.11.2007 "per ossicurore I'occoglienzo e
lo vigilonzo degli olunni, gli insegnonti sono tenuti o trovorsi in closse 5 minuti primo
dell'inizio delle lezioni e od ossistere oll'uscito degli olunni medesimi". E' oppeno il

coso di soitolineore Io necessitò per i docenti di ossicurore lo mossimo puntuolitò.
Più in dettoglio, si importiscono di seguito specifiche disposizioni relotive oi diversi
ordini di scuolo:

Scuolo dell'lnfonzio
/ All'entroto gli olunni devono essere occompognoti doi genitori dentro lo

scuolo. All'uscito possono essere ritiroti dentro lo scuolo o ollo porto
d'ingresso, ove sono occompognoti dolle insegnonti e/o doi colloboroiori
scolostici;

,/ i genitori impossibilitoti oll'occompognomento e ol ritiro dei propri figli
compilono opposito delego scritto solo o persone che obbiono compiuto
l8 onni d'etò;

'/ in situozione di emergenzo si occetto lo comunicozione telefonico del
genitore che delego un suo sostituto per il ritiro del bombino. L'insegnonte o
il colloborotore scolostico ne verificherò I'identitò ottroverso il nominotivo
indicoto dol genitore o sostituto, e lo corrispondenzo con Io corto d'identito;

Lo corlo d'idenlilà e lo firmo dello persono indicoto soronno regislrole sul regislro
di sezione.
Le insegnonti, in coso di moncoto ritiro occosionole dell'olunno cercheronno di
contottore i genitori o lo persono delegoto per provvedere ol ritiro; I'olunno viene
trottenuto o scuolo sotto lo sorveglionzo dell'insegnonte che, se impossibilitoto o
permonere, lo offido ol personole in servizio. ll colloborotore scolostico individuoto
è outorizzoto o sospendere I'ottivitÒ di pulizio dei locoli per dore lo priorito ollo
vigilonzo dell'olunno e ol reperimento delle figure porentoli, fino oll'orrivo dei
genitori o dello persono delegoto;
nel coso I'olunno non vengo ritiroto dopo olmeno 30 minuti doll'ororio di uscito,
senzo che sio stoto possibile contotlore i genitori, il personole in servizio contotterò
I'Ufficio di Polizio Municipole e/o i Servizi Socioli Territorioli oi quoli chiederò di
rintrocciore i genitori. Come ultimo soluzione il personole scolostico contotterò lo
Stozione locole dei Corobinieri;
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le insegnonti, in coso si ripeto il moncoto ritiro dell'olunno (2 volte entro breve
losso di tempo) entro 30 minuti dol termine delle lezioni, convocono i genitori per
un colloquio esplicotivo, informondo onche il Dirigente scolostico;
i colloborotori scolosticl coodiuvono le insegnonti nel servizio di vigilonzo duronte
I' ingresso/uscito degli olunni.

Scuolo Primorio e Scuolo Secondqrio di I grodo
,/ Gli olunni devono essere occompognoti e ritiroti doi genitori ol concello o ol

portone dello scuolo;
./ i genitori impossibilitoti oll'occompognomento e ol ritiro dei propri figli

compilono opposito delego scritto solo o persone che obbiono compiuto
lB onni d'etò, oppure richiedono I'uscilo outonomo dell'olunno (toli

indicozioni riguordono solo lo Scuolo Primorio);
,/ in situozione di emergenzo si occetto lo comunicozione telefonico del

genitore che delego un suo sostituto per il ritiro dell'olunno. L'insegnonte o il
colloborotore scolostico ne verificherò I'identitò ottroverso il nominotivo
indicoto dol genitore o sostituto, e lo corrispondenzo con lo corto d'identitò;

,/ lo corto d'identito e Io firmo dello persono indicoto soronno registrote sul

registro di sezione.
,/ I docenti, in coso di moncoto ritiro occosionole dell'olunno non outorizolo

oll'uscito outonomo cercheronno di contottore i genitori o lo persono
delegoto per provvedere ol ritiro;

/ I'olunno viene trottenuto o scuolo sotto lo sorveglionzo dell'insegnonie che,
se impossibililoto o permonere, lo offido ol personole in servizio. ll

colloborotore scolostico individuoto è outorinoto o sospendere I'ottivitò di
pulizio dei locoli per dore lo priorito ollo vigilonzo dell'olunno e ol
reperimento delle figure porentoli, fino oll'onivo dei genitori o dello persono
delegoto; nel coso I'olunno non vengo ritiroto dopo 30 minuti doll'ororio di
uscito, senzo che sio stoto possibile contottore i genitori, il personole in

servizio contotterò I'Ufficio di Polilo Municipole e/o i Servizi Socioli Teritorioli
oi quoli chiederò di rintrocciore i genitori. Come ultimo soluzione il personole
scolostico contotterò lo Stozione locole dei Corobinieri;

r' i docenti, in coso si ripeto il moncoio ritiro dell'olunno non outorizzoto
oll'uscito outonomo (2 volte entro breve losso di tempo) entro 30 minuti dol
termine delle lezioni, convocono i genitori per un colloquio esplicotivo,
informondo onche il Dirigente scolostico;

,/ i colloborotori scolostici coodiuvono i docenti nel servizio di vigilonzo
duronte I'ingresso/uscito degli olunni.

IN PARTICOTARE I SIGNORI DOCENTI ACCOMPAGNERANNO LE CIASSI, IN PRE§ENZA

DI SCALE, METTENDOSI IN TESTA ALIA TILA Dt ATUNNI IMPEDENDO DISCESE, DAILE

STESSE, IN VELOCIÀ, FONTE DI EVENTUATI INCIDENTI.

Vigilonzo duronle I'iniervollo
Cònsiderondo lo foscio di etò degli olunni dell'lslituto, duronte I'intervollo è
senz'oltro prevedibile uno certo esuberonzo che, onche o porere dello
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giurisprudenzo in moterio, richiede uno oncoro moggiore ottenzione nello
sorveglionzo.
Per prevenire possibili incidenti e per evitore eventuoli ottribuzioni di responsobilitò,
lo vigilonzo deve essere ottivo, ovvero:
lo dislocozione dei docenti deve essere diffuso o tutto I'oreo interessoto,
prestondo lo mossimo ottenzione;
devono essere prontomente scoroggioti negli olunni tutii gli otteggiomenti
eccessivomente esuberonti, dol momento che, in situozione di offollomento,
possono focilitore il verificorsi di incidenti, oltre ollo possibilitò di orrecore donni qlle
strutture ed ogli orredi.

Uscilo degli olunni dollo closse
I docenti concedono ogli olunni I'uscito dollo closse ol di fuori dell'ororio
dell'intervollo solo in coso di necessitò e sempre uno ollo volto, controllondone il

rientro. Dol punto di visto dello responsobilitò, nel coso di momentoneo
ollontonomento dollo closse, il docente dovrò comunque verificore che I'ottivitò
svolto dogli olunni (onche in relozione oll'etò ed ollo moturitò) sio tole do non
comportore olcun pericolo.
ln relozione ol profilo di responsobilitò per moncoto vigilonzo, mo onche in
considerozione degli ospetti pedogogici, dovrò essere evitoto il più possibile
I'ollontonomento temporoneo degli olunni dollo closse per motivi disciplinori.
Quoloro I'insegnonte ritengo indispensobile ricorrere o questo misuro estremo,
dovrò comunque verificore che I'olunno ollontonoto rimongo sotto lo custodio di
oltri docenti o colloborotori scolostici.
Allo stesso modo si invitono i docenti o non fore uscire doll'oulo gli olunni per
incombenze legote oll'otlivitò didottico (come per esempio fotocopie,
reperimento di moteriole).

Per queste necessità i docenli si rivolgeronno ol personole ousiliorio.

Combio dell'oro
ll combio dell'oro deve ovvenire nel modo più ropido possibile. Allo luce delle
considerozioni inizioli, è evidente lo necessitò di evitore di losciore lo closse senzo
lo presenzo di un insegnonte.
Eventuolmenle, il docente uscente si rivolgerò ol colloborotore scolostico.
lnoltre, I'insegnonte uscente non outorizzerò olcun olunno od ollontonorsi
doll'qulo, in otteso del docente dell'oro successivo.
I docenti che entrono in servizio o portire dollo 2A oro (o ol turno pomeridiono) in
poi o che honno ovuto un'oro libero, sono tenuti o forsi trovore, ol suono dello
compono, giò dovonti oll'oulo interessoto per consentire un ropido combio.

Menso
Lo sorveglionzo duronte lo menso compete ogli insegnonti in servizio; I'intervento
dei colloborotori scolostici è previsto solo in cosi eccezionoli, per eventuole
ossenzo momentoneo dell'insegnonte, su esplicito richiesto dei docenti.
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Accesso o scuolo di genitori degli olunni, esperti eslerni
I docenti che honno lo necessitò di conferire con i genitori ovronno curo di
convocorli in tempi non coincidenti con il proprio ororio di lezione;
lo richiesto dei genitori di conferire con i docenti deve essere formuloto oi
Colloborotori scolostici che lo trosmetteronno oi docenti;
i colloqui con i genitori devono sempre overe il corottere dello cordiolitò, dello
correttezo e del rispetto dello privocy;
si ritiene opportuno che essi non obbiono luogo nei corridoi o ollo presenzo di tezi
non interessoti.

Quoloro i docenti ritengono utile in closse lo presenzo di persone in funzione di
"esperti", o supporto dell'ottivito didottico. chiederonno, di volto in volto,
I'outorizzozione ol Dirigente Scolostico.

Roppresentonti librori
ln ossequio ollo Delibero n. l0 del Collegio dei docenti del I settembre 2016, il

Dirigente Scolostico dispone quonto segue:
L'ottivito dei roppresentonti librori è ottivito meritorio e di oggiornomento
didottico-metodologico importonte per I'ottivito dei docenti. Pur tuttovio i

numerosi roppresentonti delle cose editrici devono espletore lo proprio opero
senzo nello più ossoluto trosporenzo e nel rispetto dell'outonomio di insegnomento
dei dicenti che è costituzionolmente riconosciuto.
Gli operotori editorioli scolostici, occreditoti dolle cose editrici o doll'ANARPE.

Per lo Scuolo Primorio i docenti potronno incontrore i roppresentonli librori
esclusivomente nel giorno e nell'ororio dello progrommozione settimonole.

Per lo Scuolo Secondorio di I grodo i roppresentonti librori potronno consegnore i

libri do propone in odozione, in locoli oppositomente odibiti, e dove i docenti
potronno recorsi per prendere visione dei testi ed eventuolmente inconlrore detti
operotori.

Arpoio, oulo docenli del plesso;
Poolisi, ingresso Scuolo (p.zo Dioz);
Airolo, Aulo piono terro ontistonte I'infermerio.

È totto ossoluto divieto che i roppreseniqnti librori circolino in oltri ombienti
scolostici (corridoi o oule).

RITARDI DEL PERSONATE

Nel sottolineore che è essenziole osseryore il proprio ororio di servizio per non
incorrere in responsobilitò di tipo penole e omministroiivo per donni occorsi ogli
olunni per moncoto vigilonzo, si evidenzio, in coso di ritordo nello preso di servizio,
lo seguente proceduro do seguire:
l) ll docente comunicherò immediotomente, in segreterio e ol plesso, lo
sezione/closse, I'ororio di ingresso o scuolo e il presumibile ororio di orrivo.
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2) ll personole ATA, che per vori motivi, non posso giungere in ororio nello sede di
servizio, deve tempestivomente ovvisore lo segreterio dell'istituto precisondo il

turno di lovoro.
3) Entro due giorni lo richiesto deve essere formolizoto per iscritto con documento
giustificotivo o outocertificotivo ollegoto.

Lo moncoto comunicozione determinerò lo responsobilitò personole per
violozione degli obblighi di servizio e per evenluoli incidenti ogli olunni.
Per il personole docente il ritordo, se superiore oi '15 minuti, si configuro come
permesso breve e ondrò quindi recuperoto nei termini di legge. Non è consentito
ollontonorsi dol posto di lovoro se non per couso di fozo moggiore, in tole
circostonzo occorre ovvisore il coordinotore di plesso o lo scrivente.
Si ricordo che tutto il personole dello scuolo è tenuto od ottenersi,
nell'espletomento del proprio ruolo, ol Codice di comportomento dello P.A., o
conoscere il Codice disciplinore di comporto offisso e le nuove norme in moterio
di infrozione e sonzioni disciplinori (D. lgs.n.l50/2009 ortt.68,69 e do 55-o 55 octies
e lo Circolore n.88 del 0B novembre 2010) offissi oll'olbo di ogni scuolo e sul sito. ln
porticolore il personole dello scuolo è chiomoto od uniformorsi o comportomenti
che non ledono I'immogine dell'lstituzione e che siono coerenti con le specifiche
finolitò educotive dell'intero comunitò scolostico.

OBBLIGHI DEI COLLABORATORI SCOLA§TICI
Come previsto nel profilo Areo A CCNL Scuolo 200U2049, il personole
colloborolore scolostico "è oddetlo oi servizi generoli dello scuolo, con compiti
sussidiori di occoglienzo e di sorveglionzo nei confronti degli olunni, nei periodi
immediotomente ontecedenti e successivi oll'ororio delle ottivitò didottiche,
duronte I'intervollo, di custodio e sorveglionzo generico sui locoli scolostici, di
colloborozione con i docenli".
Conseguentemente il personole colloborotore scolostico è tenuto od esercitore
I'ottivitò di:

/ sorveglionzo e di vigilonzo degli olunni oll'ingresso, oll'uscito, nei bogni, sui
pioni e nei conidoi degli edificiscolostici;

,/ o controllore gli ingressi e le uscite, onche quelle di di sicurezzo e le
odiocenti oree ontistonti, impedendone I'uso improprio, duronte lo
svolgimento dell'ottivitò didottico, e chiudendo gli occessi duronte lo
sospensione dell'ottivitò didottico, secondo il piono e i turni stobiliti dol
D.S.G.A. secondo le direttive di mossimo trosmesse dollo scrivente.

Tonto premesso si stobilisce che:

ll primo compito individuoto è quello dello sorveglionzo.
ll Colloborotore Scolostico effettuo ottivitò di sorveglionzo e vigilonzo nei confronti
degli olunni, degli stobili dello scuolo e nei confronti di tutti gli odulti (Genitori e
Roppresentonti librori etc.) che occedono oi locoli scolostici.

È fotto divieto ossoluto do porte di estronei e dei genitori di entrore nelle oule
duronte I'ororio delle lezioni. Per quolsiosi 'esigenzo, che vo comunicoto ol
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colloborotore scolostico oddetto, bisogno ottendere nell'otrio. Ciò ol fine di non
creore turbotivo di ogni genere.

Per evitore che i genitori (inclusi i Roppresentonti di closse e i membri del Consiglio
d'lstituto) o gli estronei possono occedere, senzo ouloriuozione, oi locoli scoloslici,
i colloborotori scolostici si ossicureronno che duronte le ore di lezione le porte di
ingresso dello scuolo siono chiuse.
Le eventuoli richieste di occesso oi locoli scolosiici devono essere comunicote ol
referente di plesso o, in coso disuo ossenzo, od un docente in servizio.

Conseguentemente oll'outoriuozione oll'enlroto, persone estronee oll'lstituzione
Scolostico dovronno essere registrote su opposito registro come visitotori, con gli
estremi di volido documento di riconoscimento e I'ororio di entroto e di"uscito.

ln ogni coso non dovrò essere consentito ol genitore o oll'estroneo di poter
circolore senzo vigilonzo e senzo ouÌorinozione oll'inlerno dello scuolo.

Gli omministrotori del Comune, i funzionori e gli oddetti olle monutenzioni
comunoli potronno occedere oi locoli per effettuore ispezioni e lovori, mo il
colloborotore scolostico che li riceve dovrò immediotomente informore il Dirigente
Scolostico o il responsobile del plesso.

E' opportuno oncoro ricordore oi docenti ed ol personole ATA che gli olunni dello
scuolo dell'infonzio e dei primi tre onni dello scuolo primorio o gli olunni per i quoli
non è stoto formolmente richiesto doi genitori I'outorizozione oll'uscito outonomo
dollo scuolo, devono essere consegnoti direttomente oi genitori o o personct
odulto espressomente e formolmente delegoto.

ln coso di dubbio, iColloborotori scolostici sono tenuti o non consentire I'ingresso e
o richiedere istruzioni ol Dirigente scolostico o ol coordinotore di plesso.

I colloborotori scolostici devono onche verificore che i portoni e i concelli di
ingresso rimongono sempre rigorosomente chiusi, duronte le ore di lezione, con
porticolore ottenzione e moggiore vigilonzo duronte I'intervollo.

lnfine, si ricordo che nessun estroneo può porlore, losciore, offiggere, distribuire, o
prelevore olcunché se non dietro outoriruozione specifico del Dirigente Scolostico.
Lo distribuzione di ogni genere di moteriole deve essere preventivomente
outorizzoto dol Dirigente Scolostico.
ll responsobile del plesso verificherò che oll'ingresso dello scuolo sio esposto un
cortello di ovviso oi genitori reconte il divieto di occesso olle oule scolostiche
duronte I'ororio delle lezioni.
Allo stesso modo è necessorio che il personole colloborotore scolostico verifichi,
dopo ogni uscito di personole o olunni dollo scuolo, che i concelli e porle di
occesso siono richiusi conettomente.

Per tutte le oltre situozioni non comprese nello presente comunicozione, si fo
riferimento ol Regolomento di lstituto.
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I signori docenti sono tenuti:

o comunicore oi genitori degli olunni, con opposito ovviso sul diorio personole di
questi ultimi, dello pubblicozione sul sito web (trttp://www.icvanvitelli.gov.it) dello
presente Circolore ed o prenderne visione.

È rano oBBLtGo, A TUTTo rL pERsoNA[E. RTSpETTARE E FAR RTSpETTARE QUANTo
SOPRA DISPOSTO.
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